Responsable des consells elus et des Ilstes

elecforales

Accompagnement et appui aux collectivités territoriales

| Conseils élus et controle administratif
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Assurer le conseil juridique aux collectivités territoriales ;

Contrdler la conformité de I'activité des conseils des collectivités territoriales (réunion,
décision, actions engagées, projets, ...etc) aux dispositions I€gislatives ;

S'assurer de la régularité de la tenue des assemblées locales : ordre du jour, présence
des élus, ...etc ;

Participer & la gestion du contentieux portent sur le patrimoine immobilier des
coliectivités territoriales ;

Participer aux réunions des conseils des collectivités territoriales ;

Traiter les requétes des citoyens et des €lus relatives aux affaires locales ;I

Assurer |'élaboration des rapports périodiques sur I'activité et les travaux des
assembclées locales ;

Conirdler la régularité des projets de décision de la police administrative.

Le poste a des relations fonctionnelles avec :

Les différentes structures de la préfecture / province ;
L' Administration centrale du Ministére de |'intérieur ;
Collectivités territoriales ;

Les services de sécurité ;

Les tribunaux ;

Les citoyens.
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= Savoir: :
Réglementation régissant les collectivités territoriales
Audit et contréle interne
Droit administratif
Droit et procédures civiles
Loi et procédures électorales
= Savoir-faire :
Controle légalité actes réglementaires
Controle légalité décisions délibération
Traiter les dossiers de contentieux et préparer les documents & produire devant les
juridictions
Tableau de bord et reporting
= Savoir-étre :
= Rigueur
= Sens de l'initiative
= Esprit d'équipe
= Sens du relationnei
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