
Responsable du budget 

Famille professionnelle Support administratif et gestion des ressources 
Métier Gestion comptable et financière 
Rattachement structurel S.G Province FAHS - ANJRA 

Missions 
Assurer une gestion o p t i m a l e des recettes e t des dépenses d e la préfecture / prov ince et 
veiller au respect des procédures e n vigueur. 

Activités principales 

1. Assurer lapréporotion d u b u d g e t d e la préfecture / p rov ince : 
2. Préparer et établir les situations des e n g a g e m e n t s d e dépenses et leurs émissions ; 
3. Etablir la situation des recel tes d e la préfecture / p rov ince ; 
4. Tenir les d o c u m e n t s c o m p t a b l e s ; 
5. Assurer la gestion d e la comptabilité des achat s par bons d e c o m m a n d e ; 
6. Elaborer les tab leaux d e b o r d relatifs aux états d e reports d e crédits et des 

e n g a g e m e n t s ; 
7. Contrôler la central isat ion des données d e l'exécution d u b u d g e t d e la préfecture / 

prov ince. 

Relations Fonctionnelles 

• Le poste a des relations fonct ionnel les a v e c ; 
o Les différentes structures d e la préfecture / p rov ince ; 
o L'Administration cent ra le d u Ministère d e l'intérieur ; 
^ Le Trésorier loca le . 
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PoilefeuîHe dès compétences 
• Savoir : 

•=5 Principes d e comptabilité pub l ique 
o P rogrammat ion budgétaire (normes, procédures, morasse, . . .e tc) 
o Principes d e F inance p u b l i q u e 

• Sovoir-faîre : 
•=> Elaboration d e prévisions e t d e p r o g r a m m a t i o n budgétaires (co l lecte , synthèse et 

morasse budgétaire) 
^ E laborat ion des c o m p t e s d e comptabilité générale ( c o m p t e d e résultats, bi lan) 

Mise en œuvre des procédures d e contrôle d ' e n g a g e m e n t des dépenses 
^ Capacité d 'ana lyse et d e synthèse 

" Savoir-être : 
^ Rigueur 

Sens d e l' initiative 
o Esprit d'équipe 

Sens d u relat ionnel 


